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БОЙОРО7





       РАСПОРЯЖЕНИЕ

  «12» сентябрь 2019 й.
    
            № 49                         «12» сентября 2019 г.

О конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы  
Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан
 
В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»  и Положением о порядке проведения конкурса на замещение муниципальной должности муниципальной службы в Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан, утвержденным решением Совета сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан 22.08.2008 года № 20/138 (с изменениями и дополнениями): 
1. Объявить конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы: Управляющий делами Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан.
2. Утвердить текст объявления о конкурсе на замещение вышеуказанной должности муниципальной службы в Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан согласно приложения.
3. Помощнику Главы Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан Русаковой О.Н. обеспечить:
3.1. размещение в сети Интернет на официальном сайте сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан объявление о приеме документов для участия в конкурсе 13 сентября 2019 года;
3.2. прием документов от муниципальных служащих (граждан), изъявивших желание участвовать в конкурсе, в течении 21 дня с 13 сентября по 03 октября 2019 года;
3.3. организационно- техническую и документационную деятельность конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности в Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на помощника Главы Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан Русакову О.Н.

Глава сельского поселения





             Е.В. Тыров

Приложение № 1 к распоряжению Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет 

муниципального района 

Федоровский район 

Республики Башкортостан 

от 12.09.2019 года № 49

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Администрация сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан проводит конкурс на замещение вакантной должности- Управляющий делами Администрации сельского поселения Федоровский сельсовет муниципального района Федоровский район Республики Башкортостан 

Квалификационные требования:
- наличие профессионального образования, без предъявления требований к стажу; 
Квалификационные требования, предъявляемые к профессиональным знаниям, навыкам управляющего делами:

- знание Конституции Российской Федерации, Конституции Республики Башкортостан;

- знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Республики Башкортостан, соответствующих направлениям деятельности органа местного самоуправления, применительно к исполнению должностных обязанностей;

- знание Устава сельского поселения и иных муниципальных правовых актов, соответствующих направлениям деятельности;

- знание нормативных правовых актов, регламентирующих служебную деятельность;

- знание основных принципов организации органов местного самоуправления;

- знание требований к служебному поведению муниципального служащего;

- знание основных прав и основных обязанностей муниципального служащего, а также ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой;

- знание порядка работы с информацией, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, и иной информацией ограниченного доступа, а также работы, направленной на предотвращение нарушений режима секретности и утечки (разглашения) сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, в пределах своей компетенции;

- профессиональные знания, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

- знание служебного распорядка, знание рациональных приемов и порядка работы со служебной информацией и документами;
- способность к накоплению и обновлению профессиональных знаний и умений;

- своевременное и качественное выполнение заданий и поручений вышестоящих руководителей;

- навыки исполнительской дисциплины;

- общая грамотность;

- навыки работы с документами, деловой корреспонденцией;

- владение официально-деловым стилем современного русского литературного языка; 

- наличие навыков владения компьютерной и оргтехникой, необходимым программным обеспечением;

- владение современными средствами, методами и технологиями работы с информацией;

- навыки планирования и рациональной организации рабочего времени;

- навыки принятия управленческих решений;

- коммуникабельность.

 

Перечень необходимых документов для участия в конкурсе:
1) заявление с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении должности муниципальной службы; 

2) собственноручно заполненная и подписанная анкета; 

3) паспорт; 

4) трудовая книжка; 

5) документ об образовании; 

6) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые; 

7) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации; 

8) документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу; 

9) заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу; 

10) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательства имущественного характера за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу; 

11) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать. 

Документы принимаются в течение 21-го дня со дня его официального опубликования с 13 сентября 2019 года по 03 октября 2019, с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00 по адресу: 453280, Республика Башкортостан, Федоровский район,                           с. Федоровка, ул. Коммунистическая, д. 94

Телефон для справок: 8 (34746) 2-72-63.







